题库操作流程分三步：
（上素材---出题目--组卷）

第一步：上素材
上素材具体操作步骤：   1. 进入51微校； 
2. 登录（内容伙伴登录; 
3. 进入AI题库; 
4. 点击“素材库”(下拉菜单包括：
单词素材；句型素材；对话素材）
5. 点击“新增素材”。
请说明素材包含哪些部分？
素材的基本要求为何？
素材的出处？
素材产出的流程为何？
第二部：出题目
出题目具体操作步骤： 1. 进入51微校；   
2.登录（内容伙伴登录） 
3.进入AI题库 
                        4.点击“英语题库”  （下拉菜单包括：
单词题；句型题；对话题）    
6. 例如：（点击“单词题” ---选择“版本”---新增题目）
请具体说明题库的使用细节：
应注意事项：
如何合理的规划试卷：



第三部：组卷 （包括：随堂卷& 课后卷）
a） 随堂卷；（老师上课中使用）
b） 课后卷；（学生课后测验）

组卷具体操作步骤：  1. 进入51微校；   
2.登录（内容伙伴登录）； 
3.进入AI题库 ；
                      4. 点击“组卷计划”选择课中或课后并依照模板选题；
                      5. 点击“生成计划”；
                     6. 进入教师端添加试卷ID与相关内容。
                      7. 再次进入51微校检查课件是否完成；

（例如： 步骤：51微校--登录login--教学资源--英语管--X-World -- G1---Student Book Lesson 8 ）
1. 组卷计划的主要目的：
2. 需要注意的事项：

若是进行优化，你会提出的建议为何？
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